
 

VELKOMMEN TIL Børnehuset bellis 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Adressen er: 

Tagensvej 188, 2400 Kbh. NV 

Tlf. 3581 6800 #1 Kontor #2 Blåbær #3 Radise #4 Grønært 

Mail: q67g@kk.dk 

Hjemmeside: www.bellis-kk.aula.dk 

Vi har indgang fra cykelstien der går mellem Tagensvej og Bispebjerg Bakke 6-8 

 

Velkommen til Børnehuset Bellis. Vi er en lille selvejende institution, med plads til 

12 vuggestuebørn og i alt 40 børnehavebørn fordelt på to stuer.  

Vi har her forsøgt at lave en BELLIS ABC, med div. informationer om hvordan vi 

tænker vores daglige gang i huset, samarbejde og forventninger… 
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AFLEVERING/ AFHENTNING:  

- Du kan forvente at de voksne er opmærksomme og nærværende og vil hjælpe jeres 

barn ind i fællesskabet om morgenen.  
- Samtidig forventer vi af jer forældre, at I tager bestik af morgenen når I afleverer, hvor 

mange voksne er der og hvad har de gang i, har de mulighed for at hjælpe eller skal jeg 

lige blive 2 minutter.  
- Vi opfordrer til at man som forældre altid gerne må bede om hjælp til aflevering, hvis 

den/de voksne ikke lige er opmærksomme. 
- Vi har en forventning om at I senest aflevere kl.9:15, for at give dit barn bedst 

forudsætninger for at komme godt i gang med dagens aktiviteter. 
- Ved aflevering vil de voksne forsøge, afhængig af hvornår I henter at kunne fortælle kort 

om dagens forløb. Men der kan være tidspunkter hvor det ikke er muligt.  
- Nævn altid hvis det er en anden end mor/far henter. I kan tilknytte andre 

henteansvarlige i AULA. Hvis ikke vi er oplyst, eller kender den der henter, ringer vi jer 

op for at være sikker. 

AULA: Du får adgang til AULA med MitID når dit barn er startet i Bellis. Al vores skriftlige 

kommunikation foregår via AULA. De ansatte bruger AULA til at tjekke børn ind og ud, notere 

sovetider og lave opslag om aktiviteter og ture. Der bliver ligeledes delt billeder fra aktiviteter i 

huset på AULA. Der er en række stamkortoplysninger vi vil bede jer om at udfylde, det er 

væsentlige for os at have! I Aula ligger der en række ”FILER” om vores pædagogik og aktiviteter 

i huset, ex. Pædagogisk Læreplan, Traditioner, ICDP… Vi har en forventning om at I holder jer 

opdateret på AULA. 

BESTYRELSEN: Som selvejende institution er det Bestyrelsen, der sammen med ledelsen, har 

det overordnet ansvar for Bellis drift. Overblik over bestyrelsen hænger på tavlen ved 

hoveddøren, hvor der også er billeder af bestyrelsen. Bestyrelsen er repræsentanter for den 

samlede forældregruppe. 

DAGENS GANG I BELLIS: 

• Vi åbner på Radisestuen i kl. 7:00 – her møder der to voksne ind. 

• Vi tilbyder morgenmad indtil kl. 8:00, hvorefter flere voksne møder ind og vi fordeler sig 

på de tre stuer. 

• Kl. 9:30 Går vi i gang med de pædagogiske aktiviteter. Så det er vigtigt at jeres barn er 

afleveret inden vi går i gang, gerne senest 9:15. 

• Frokost spises ca. kl. 11:00.  

• I børnehaven er vi ude hver dag, mellem kl.12-14, i alt slags vejr!  

• Bellis lukker kl. 16:45 mandag-torsdag og kl.16:30 fredag. 

FORÆLDRE DØRKODE: 4658 (flueben) I kan få adgang med dørkoden i tidsrummet 7:00-

16:45 mandag til torsdag, fredag 7:00-16:30. 

 

FORÆLDRESAMARBEJDE/SAMTALER:  



 

- Ved opstart i vuggestuen inviterer vi jer til en samtale for at lære jer og jeres barns 

rutiner at kende.  

- Ved opstart direkte i børnehaven vil vi invitere jer til at komme på besøg med jeres barn, 

så han/hun kan se hvor det er det skal starte, og I får en samtale med stuens 

personale. 

- Efter 3-4 måneder tilbyder vi en samtale, for at følge op på hvordan opstarten har været 

og hvordan det går.  

- Derudover er der en samtale inden barnet rykker i børnehave, og inden det rykker i 

skole. 

- Løbende vil vi tilbyde samtaler alt efter jeres barns trivsel og udvikling.  

- Vi har et godt samarbejde med vores ”ressource team” som hjælper os, der hvor vi selv 

kan være i tvivl om jeres barns trivsel og udvikling.  

- Vi opfordrer jer til altid at anmode om en samtale hvis der er noget I er nysgerrige på 

eller i tvivl om vedr. jeres barns trivsel og udvikling eller I har spørgsmål til vores 

pædagogiske indsatser og prioriteringer. Det vi ikke bliver gjort opmærksomme på, kan 

vi ikke ændre på, så hjælp os med at blive bedre, ved at indgå i en konstruktiv dialog 

med os. 

FOTOGRAFERING: Årligt vil vi tage et ”officielt” gruppebillede af stuerne. De bliver lagt op på 

AULA hvor I kan downloade det og selv få det printet.  

FØDSELSDAGE: Vi holder gerne jeres barns fødselsdag her i Bellis, og bor I tæt nok på og har 

lyst til at få besøg kommer vi gerne. Tal med jeres barns stuevoksne om dette, i god tid. Vi 

opfordrer til at når I deler ud i Bellis at der er ”en” sød ting og så brød, frugt, grønt for resten. 

GARDEROBE: Vi beder jer om at hjælpe jeres barn til at kunne overskue sin garderobe. Og 

samtidig løbende at tjekke op på jeres børns skiftetøj! Ligeledes skal der være overtøj og fodtøj 

der passer til årstiden. Brug gerne stofposer til opbevaring. Bruger jeres børnehavebarn der er 

fyldt 3 år ble, bedes I selv medbringe dem. 

HYGIEJNE: Når I kommer om morgenen og når I går om eftermiddagen beder vi jer om at vaske 

hænder med jeres barn!! Forældre bedes også vaske hænder eller som min. bruge sprit. Af 

hensyn til børnenes leg på gulvet, bedes I tage sko af i garderoben, hvis I skal ind på stuerne. 

Og generelt bruge de blå futter ved vådt vejr. 

LEDLESEN: Daglig leder af Bellis, er Birgit. Hun er oftest til stede i huset, og hendes dør står 

oftest åbne. Man er altid velkommen til at kigge forbi, med et spørgsmål, en kommentar eller 

det der måtte ligge jer på sinde. Birgit er selv mor til to drenge, der er meget forskellige, og har 

været uddannet pædagog siden 2002. I alle årene har hun arbejdet i 0-6 års institutioner, og 

arbejdet med ledelse siden 2012. Birgit er i gang med en Diplom i Ledelse som forventes 

afsluttet i juni 2026. 

LEGETØJ: Jeres barn skal ikke medbringe legetøj i det daglige. Vi har ind imellem særlige 

fredag hvor alle kan tage legetøj med. Vi forsørger at lytte til hvad børnene kan lide at lege med 

og opgradere vores legetøj derefter. Sover jeres barn til middag må de hellere end gerne have 

en ”sovebamse” med, som opbevares i barnets garderobe.  



 

LUKKEDAGE 2024: d.25, 26, 27. marts + d.10. maj + d.23, 27, 30. december. Disse dage 

stilles der nødpasning til rådighed i samarbejde med andre institution er i vores Netværk – 

MUFFEN. Udover alle weekender og helligdage, har vi lukket uden nødpasning d.5. juni, d.24. 

december og d.31. december. Vi holder IKKE Sommerferie lukket. 

MAD:  

- I vuggestuen får vi cateringmad fra Foodsource. Her serveres Halal menuen som 

primært består af vegetariske retter, fisk og kødpålæg til rugbrødsmadder. Der 

medfølger også et eftermiddagsmåltid.  

- Bellis sørger for at der er et formiddagsmåltid i vuggestuen.  

- I børnehaven skal man selv medbringe en sund og nærende madpakke, der dækker 

formiddag og frokost. Vi opfordrer til at begrænse søde sager og snacks til et minimum, 

så jeres børn har godt med brændstof til dagens mange aktiviteter. 

- Bellis sørger for et eftermiddagsmåltid i børnehaven, noget børnene ind imellem selv er 

med til at lave.  

- Belis sørger for mælk til formiddags/eftermiddags måltider.  

- Alle børn bedes dagligt have en drikkedunk med, til vand, hele året. 

Skulle jeres barn have intolerance eller allergier overfor bestemte madvarer, så kom og fortæl 

os om det. Vi vil gerne være fleksible, men der kan blive tale om behov for en lægeerklæring, 

hvis vi skal kunne tilbyde alternativer.  

OPKALD TIL HJEMMET: Vi har med forældrebestyrelsen aftalt en praksis, som vi på bedst mulig 

vis forsøger at efterleve, nemlig at oplever vi at jeres barn har en dårlig dag, uden at være syg, 

har uhensigtsmæssige konflikter med de voksne og/eller børnene, eller generelt er lidt ved 

siden af sig selv, så ringer vi til jer for at gøre jer opmærksom til det og måske kan I byde ind 

med en forklaring på det, fordi det har været en svær morgen, en forældre er ude at rejse eller 

andet i familielivet som kan have påvirkning på jeres barns humør og trivsel lige denne dag. 

OPSTART: At lære livet i Bellis at kende, skal ske i det tempo som passer jer som familie. Vi 

forventer at I som min. har to uger til indkøring i vuggestuen, og en uge hvis I starter i 

børnehaven udefra. Det vil være en rigtig god ide, at barnet den første dag, sammen med 

mor/far, kommer omkring kl.9:00 (vuggestue) kl.9:30 (børnehave) og at er på besøg en times 

tid. Opstart fra vores egen vuggestue til børnehave plejer ikke at kræve forælderens tid.  

Der vil være en voksne som har den primære kontakt den første uge eller to. Sammen med 

mor/far vil den voksne, planlægge hvordan barnet udvider sin tid alene uden mor/far, og bliver 

rigtig god til at gå i Bellis. Hen ad vejen vil det være alle voksne på stuen, som er til rådighed 

ved modtagelsen om morgenen og afhentningerne om eftermiddagen. Dette fordi personalet 

har skiftende tider, og det er for sårbart kun at have en tryg voksne. Alle voksne i Bellis 

kommer til at kende dit barn, og dit barn kommer til at kende alle voksne og alle børn       

PERSONALE: Som udgangspunkt er der på hver stue fastansat to pædagoger og en 

medhjælper. Vi har dog en målsætning om at kunne være 4 voksne på hver stue. Den 4. 

voksne er oftest et ungt menneske der holder sabbat år, hvoraf de bruger et års tid hos os, 

inden de skal videre på uddannelse.  



 

➢ Radise: Trine B. – pædagog. Smilla – medhjælper. Amanda – medhjælper. Martin – 

medhjælper (midlertidig udlånt fra Grønært, indtil der er ansat en pædagog). 

➢ Blåbær: Naima – pædagog/souschef. Louise – pædagog. Phillip – medhjælper. Ellis – 

medhjælper. 

➢ Grønært: Charlotte – pædagog. Trine S. – pædagog. Nicoline – medhjælper. (Martin – 

medhjælper, midlertidig udlånt til Radiserne) + Vikar 

➢ Kontoret: Birgit – leder. Sonja – kørende sekretær.  

➢ Vikarer: Nanna, Asmus 

➢ På orlov: Andrea – retur 4. november 2024. 

SYGDOM: I hverdagen er vi tæt på hinanden og alle børn leger med alt legetøjet. Vi ringer til jer, 

hvis vi oplever jeres barn, opfører sig anderledes end det plejer, hvis det er påvirket i sin almen 

tilstand, eller der opstår feber mens de er hos os. Vi opfordrer til at barnet har en feberfri dag, 

inden det kommer retur i Bellis.  

Hvis jeres barn har brug for medicin mens det er i Bellis, SKAL vi have en lægeerklæring med 

formål og hvordan der skal doseres/gives. Og det skal opbevares så det er udenfor rækkevidde 

for børnene. 

TRADITIONER: Vi har hen over året en del traditioner for fester og sammenkomster i Bellis. Se 

”Traditioner” i filer. Vi laver hvert år en ”Årsplan” hvor man kan se hvornår de forskellige ting 

løber af stablen. 

UGENS GANG: Vi har hen over ugen forskellige aktiviteter for stuerne både hver især, på tværs 

og for de voksne. (Plan for 2024) 

- Mandag er stue-dag. (Radiserne er i kælderen). Koordinationsmøde R+B+G 12:30-13. 

Naima kontor 9-12 

- Tirsdag er stue-dag. Sommerfuglene samles 9:30. Grønærter har stuemøde 12-13. 

- Onsdag er turdag. 

- Torsdag er stue-dag. Sommerfuglene samles 9:30. Radiserne har stuemøde 12-13. 

- Fredag er fælles-dag* af en slags. MED møde hver 4.uge 8:30-10:30. Blåbær har 

stuemøde 12-13. 

*Der er mange fredage hen over året, hvor der er noget ”særligt”, det kan være Fastelavn, 

legetøjsdag, Åbne stuer og andre festligheder (se Årsplan). 

ÅBNINGSTIDER: Pr. 1, september ændrer vi åbningstider efter aftale med bestyrelsen og efter 

undersøgelse af behovet i vores ydretimer. Mandag-torsdag 7:00-16:45. Fredag 7:00-16:30. 

ÅRSPLAN: I ”filer” på Aula ligger der en årsplan for det indeværende år. Her kan man følge med 

i hvilke temaer vi er optaget af, og om der er nogle særlige fredag, forældremøde og lign… 


